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Пояснительная записка 

Школа является основным социальным институтом, обеспечивающим 

воспитание подрастающего поколения. Согласно Федеральному закону «Об 

образовании в Российской Федерации» «воспитание – деятельность, 

направленная на развитие личности, создание условий для самоопределения и 

социализации обучающегося на основе социокультурных, духовно-

нравственных ценностей и принятых в обществе правил, и норм поведения в 

интересах человека, семьи, общества и государства».  Федеральные 

государственные образовательные стандарты общего образования обусловили 

необходимость создания в общеобразовательной организации воспитательной 

службы и реализации социально-воспитательных функций такого структурного 

подразделения общеобразовательной школы как школьная библиотека. 

Современная школьная библиотека является активным участником 

воспитательного процесса и всей образовательной деятельности школы, а 

библиотекарь, имеющий информационный ресурс, может указать нравственный 

вектор развития, оказать учащимся помощь в жизненном самоопределении, 

гражданском и профессиональном становлении, создавать условия для 

личностной самореализации.  

В соответствии с Концепции развития школьных информационно-

библиотечных центров (далее – Концепция) современная школьная библиотека 

имеет огромный воспитательный потенциал, должна обеспечивать культурно-

просветительскую, досуговую функции и др. В Концепции подчеркивается, что 

школьные библиотеки становятся основой образовательной деятельности и 

должны создавать «условия для осуществления обучения, ориентированного на 

самоопределение и комплексное системное удовлетворение образовательных 

потребностей каждого обучающегося с учетом его психофизического развития 

и индивидуальных возможностей».   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Цель информационно-библиотечного центра школы- создание 

информационно-образовательного пространства для повышения уровня 

информационной и читательской культуры личности. 

 

Задачи : 

1. Формирование библиотечного фонда.  

2. Осуществление каталогизации и обработки— книг, учебников, 

пособий, картотеки учебников, запись и оформление вновь поступившей 

литературы, ведение документации. 

3. Развитие у школьников информационной и читательской культуры; 

4.Проведение библиотечных уроков с целью мотивации обучающихся к 

чтению и уважения к книге; 

5. Оформление тематических книжных выставок  согласно датам 

литературного календаря и памятных дат; 

6. Организация мероприятий, ориентированных на воспитание 

нравственного, гражданско-патриотического самосознания личности. 

Основные функции: 

 1. Информационная — предоставление возможности использования 

информации вне зависимости от ее вида, формата и носителя. 

 2. Воспитательная — способствует развитию чувства патриотизма по 

отношению к государству, своему краю и школе.  

3. Культурологическая — организация мероприятий, воспитывающих 

культурное и социальное самосознание, содействующих эмоциональному 

развитию учащихся.  

4. Образовательная — поддержка и обеспечение образовательных целей, 

сформированных в задачах развития школы и в образовательных программах 

по предметам.  

Направления деятельности:  

формирование фонда учебной литературой; 

 проведение библиотечных уроков; 

 информационные и прочие обзоры литературы; 

 участие в городских и региональных конкурсах;  

 выполнение библиографических запросов педагогов и обучающихся;  

 организация и проведение культурно-массовых мероприятий. 

 выступление на городских семинарах, фестивалях профессионального 

мастерства. 

 
 



II. Формирование фонда библиотеки 

  

№ 

 

Содержание работы 

 

Срок 

исполнения 

I. Работа с фондом учебной литературы 

1. 

 

Приѐм и выдача учебников учащимся. Обеспечить выдачу 

учебников в полном объѐме согласно учебным программам. 

Май-июнь 

Август-

сентябрь 

 

2. 

 

Подведение итогов движения фонда учебной литературы. 

Диагностика обеспеченности обучающихся  учебниками и учебными 

пособиями на 2025 – 2026 учебный год 

Август 

 

 

3. 

 

Составление библиографической модели комплектования фонда 

учебной литературы: 

 Работа с ФПУ и платформой АИС «Книгозаказ» издательства 

«Просвещение» 

 Составление совместно с руководителями ШМО заказа на 

учебники с учѐтом их требований на 2026 -2027 учебный год 

 Формирование общешкольного заказа на учебники и учебные 

пособия с учетом замечаний курирующих заместителей директора 

школы и руководителей методических объединений. 

 Осуществление контроля над выполнением сделанного заказа 

 Приѐм и обработка поступивших учебников: оформление 

накладных,  штемпелевание, оформление картотеки 

Ноябрь-

декабрь 

 

 

 

декабрь-

январь 

 

январь-

февраль 

апрель 

май-август 

4. 

 

Проведение работы по сохранности учебного фонда (рейды по 

классам с проверкой учебников) 

Декабрь, 

Апрель 

5. 

 

Списание учебного фонда с учетом ветхости   сентябрь 

6. Изучение и анализ использования учебного фонда октябрь 

7. 

 

 Пополнение и редактирование картотеки учебной литературы октябрь 

  

8. 

 

Расстановка изданий в фонде. Оформление накладных на учебную 

литературу и их своевременная передача в бухгалтерию 

В течение 

года 

 



II. Работа с фондом художественной литературы 

1 Изучение состава фонда и анализ его использования В течение года 

2. 

 

Своевременный прием, систематизация, техническая 

обработка и регистрация новых поступлений 

Постоянно в 

течение года 

 

3. 

 

Учет библиотечного фонда  

 

 

По графику 

материального 

отдела 

4. 

 

Формирование фонда библиотеки  По мере 

комплектования 

5. 

 

Подведение итогов инвентаризации. 

Списание устаревших изданий, оформление акта замены-

утери. Оформление акта о проверке библиотечного фонда в 

материальном отделе бухгалтерии. 

Октябрь-ноябрь 

 

6. Оформление фонда (наличие полочных, буквенных 

разделителей,  разделителей с портретами детских 

писателей, индексов), эстетика оформления и    соблюдение  

правильной  расстановки фонда на стеллажах. Проверка 

правильности расстановки фонда, обеспечение свободного 

доступа пользователей библиотеки к информации 

Постоянно в 

течение года 

  

 

Работа по сохранности фонда: 

1.  проведение периодических проверок по сохранности 

изданий; 

 организация работ по мелкому ремонту и переплету 

изданий с привлечением обучающихся; 

 систематический  контроль   за  своевременным 

возвратом в библиотеку выданных изданий 

Постоянно в 

течение года 

 

Постоянно в 

течение года 

  

III. Справочно-библиографическая работа 

1. Проведение библиотечно-библиографических занятий  для 

учащихся начальной и средней школы с применением 

новых информационных технологий 

см. темы занятий в разделе «Библиотечно-

библиографические и информационные знания – учащимся» 

В течение года 

 

2. 

 

Составлять рекомендательные списки литературы, планы 

чтения  по заявкам учителей и обучающихся к классным 

часам, юбилейным детям и праздникам. 

По 

необходимости 

 

3. 

 

 Формирование у обучающихся навыков библиотечного 

пользователя как одного из условий саморазвития 

достоинства личности                                                                                              

 

В течение года 

 
  



IV.  Работа с читателями 

4.1.Индивидуальная работа 

1. 

 

Обслуживание читателей на абонементе: обучающихся, 

педагогов 

Постоянно 

 

2. Рекомендательные беседы при выдаче книг Постоянно 

3. Беседы с обучающимися  Постоянно 

4. Рекомендательные беседы о новых книгах, 

энциклопедиях, журналах, поступивших в библиотеку. 

По мере поступления 

5. 

 

Провести  анкетирование учащихся начальной и средней 

школы по теме «Твои любимые книги» 

Январь-февраль 

 

6. 

 

Изучение и анализ читательских формуляров В течение года 

7. Работа обучающихся в информационном зале на ПК В течение года 

4.2.Работа с родителями 

1. 

 
 Методическая помощь в проведении родительских 

собраний. 

 Провести анкетирование родителей на родительских 

собраниях по теме «Что  читают наши дети?» 

 Индивидуальные беседы с родителями 

По плану школы 

По мере 

необходимости 

4.3.Работа с педагогическим коллективом 

1. 

 

Информирование учителей о новой учебной и 

методической литературе, педагогических журналах и 

газетах.  

На педсоветах 

 

2. 

 

Консультационно-информационная работа с МО 

учителей-предметников, направленная на оптимальный 

выбор учебников и учебных пособий в новом учебном 

году. 

При формировании 

заказа 

3. Оказание методической помощи к уроку  В течение года 

4. 

 

Поиск литературы и периодических изданий по заданной 

тематике. Подбор материалов к предметным неделям для 

подготовки школьных газет 

По требованию МО и 

педагогов 

 

4.4.Работа с обучающимися 

1. 

 

Обслуживание учащихся согласно расписанию работы 

библиотеки 

Постоянно 

 

2. 

 

Просмотр читательских формуляров с целью выявления 

задолжников (результаты сообщать классным 

руководителям) 

Январь, май 

3. 

 

Проводить беседы с вновь записавшимися читателями о 

культуре чтения книг. Объяснить об ответственности за 

причинѐнный ущерб книге или учебнику. 

Постоянно 

 

4. 

  

Рекомендовать художественную литературу и 

периодические издания согласно возрастным категориям 

каждого читателя. 

Постоянно 

 

5. 

 

Ознакомление школьников с мультимедиа ресурсами, 

имеющимися в фондах школьных библиотек 

В течение года 

 

6. Проведение библиотечных уроков (см.ниже) По графику 
  



  

4.5.Библиотечно-библиографические и информационные знания – учащимся 
 

 

1. 

Библиотечные уроки: 

Организовать экскурсию в школьную библиотеку 

учащихся 1-х классов на тему «Библиотека хранилище 

книг» с показом презентации. Знакомство с 

библиотекой, викторина. 

 

1-е классы 

сентябрь 

2-е классы 

октябрь 

2. Структура книги: внешнее и внутреннее оформление 

книги 

2-е и 3-е классы 

3-классы 

3.  «Говорящие обложки» - самостоятельный  выбор книги 

в школьной библиотеке. Художники-иллюстраторы 

детских книг 

ноябрь 

4-е классы 

декабрь 

4. Первое знакомство с каталогом: шифр, каталожная 

карточка, отделы каталога и разделители. 

 

4-5 классы 

5. Твои первые энциклопедии, словари, справочники: 

обзор. 

январь 

6-е классы 

6. Структура справочной литературы: алфавитное 

расположение материала, указатели. 

февраль 

7-8 классы 

7. История книги. Древнейшие библиотеки. 

Мультимедийная презентация с викториной. 

март 

9-е классы 



1. День знаний 

2. День солидарности в борьбе с терроризмом 

3. 155 лет со дня рождения писателя, переводчика А. И. Куприна 

(1870–1938). 

4 88 лет со дня образования Краснодарского края 

5. 90 лет со дня рождения детского и юношеского писателя А. А. 

Лиханова (1935–2021). 

6. Международный день мира 

                    Октябрь 

1. Всемирный день защиты животных 

2. 130 лет со дня рождения С. А. Есенина (1895–1925) 

3. Всероссийский день учителя  

4. 155 лет со дня рождения писателя И. А. Бунина (1870–1953) 

5. Международный день школьных библиотек 

1. День воинской славы «День народного единства»  

2. Международный День толерантности 

3. День словарей и энциклопедий 

4. День матери в России 

5. Всероссийская неделя «Театр и дети» 

6. 145 лет со дня рождения поэта и драматурга А. А. Блока (1880–

1921). 

7. 110 лет со дня рождения поэта, прозаика и драматурга К. М. 

Симонова (1915–1979) 

8. 190 лет со дня рождения американского писателя, сатирика М. 

Твена (1835–1910). 

1. День Неизвестного солдата   

2. День воинской славы 

3. 205 лет со дня рождения поэта, переводчика А. А. Фета (1820–

1892) 

4. День Конституции Российской Федерации (Конституция принята 

всенародным голосованием в 1993 году) 

5. День Наума Грамотника («Пророк Наум наставит на ум») 

6. День рождения Новогодней елки 

7. 160 лет со дня рождения английского писателя Д. Р. Киплинга 

(1865–1936) 

1. День детского кино  

2. Неделя науки и техники для детей и юношества    

3. День  заповедников и национальных парков  

4. День снятия блокады Ленинграда 

5. 200 лет со дня рождения Салтыкова-Щедрина 

1. Международный день родного языка  

(Отмечается с 2000 г. по инициативе ЮНЕСКО) 

2. 195 лет со дня рождения Н.Лескова 

3. 120 лет со дня рождения Агнии Барто 

4. Широкая масленица 

5. День защитника Отечества  

1. Всемирный день чтения вслух  

2. Всемирный день писателя  

3. Международный женский день  



 

  
4. День православной книги 

5. Всемирный день поэзии  

6. Неделя детской и юношеской книги  

7. Международный день театра    

1. Международный день птиц  

3. Международный день детской книги  

4. Всемирный день здоровья  

5. День космонавтики  

6. 140 лет со дня рождения Николая Гумилева 

7. Международный день памятников и исторических мест  

8. Всемирный день Земли  

1. Праздник Весны и Труда  

3. День Победы  

4. 135 лет со дня рождения М.Булгакова 

5. День славянской письменности и культуры 

7. Общероссийский День библиотек  



 

4.7. Массовая работа с обучающимися 

Цикл воспитательных мероприятий, бесед, викторин, посвященных  

знаменательным и литературным датам 

Сентябрь 

1. Беседа «Мир без террора», посвященная дню солидарности в борьбе с 

терроризмом 

2. Литературный час «По страницам творчества А.Куприна», посвященный 155- 

летию писателя 

3. Беседа «Мудрые книги А.Лиханова», посвященная  90 -летию писателя 

4. Беседа «Мир, который нужен нам», посвященная Международному Дню мира 

5.  Информационный час, посвященный 88- летию со   дня образования 

Краснодарского края.Выставка 

Октябрь 

1. Игра «Экологический детектив», посвященная Всемирному Дню защиты 

животных 

2. Литературный час «Судьба и лира Сергея Есенина», посвященный 130- летию 

поэта 

3. Беседа с презентацией «Учитель перед именем твоим….», посвященная 

Всероссийскому Дню Учителя 

4. Литературный час  «Великий поэт-живое слово», посвященный 155-летию поэта 

5. Беседа «Книгу не заменит ничего», посвященная Международному Дню 

школьных библиотек. Выставка 

Ноябрь 

1. Беседа «Вместе-Мы сила!», посвященная Дню народного единства 

2. Видеопрезентация «Возьмемся за руки, друзья!», посвящѐнная Международному 

дню толерантности 

3. Познавательный час «День энциклопедий и словарей» 

4. Праздничная программа с элементами мастер-класса  «Образ мамочки милой 

моей», посвященная Дню матери 

5. Игра-викторина «Волшебный мир театра» 

6. Литературный час «А.Блок. Жизнь и творчество», посвященный 145 -летию поэта 

7. Беседа «На фронтовых перекрестках К.Симонова», посвященная 110 -летию 

писателя 

8. Видеопрезентация с элементами викторины «Марк Твен и его герои», 

посвященная 190 -летию писателя 

Декабрь 

1. День неизвестного солдата «Никто не забыт, ничто не забыто»  

2. Литературный час «В мире поэтического слова», посвященный 205-летию А.Фета 

3. Интеллектуальная игра «Закон, по которому мы живем», посвященная Дню 

Конституции 

4. Беседа с элементами викторины «Пророк Наум наставит на ум», посвященная дню 

Наума Грамотника 

5. Театрализованно-игровая программа «Посвящение в читатели» 

6. Новогодний марафон «Чудеса от Деда Мороза» 

7. Литературная викторина «Книга Джунглей», посвященная 160-летию 

Д.Р.Киплинга 

 Январь 

1. Презентация «Заповедный мир природы», посвященная дню национальных парков 



и заповедников 

2. Видеопрезентация  «День Российской печати» 

3. Беседа с элементами презентации «900 дней мужества», посвященная снятию 

блокады Ленинграда 

4. Литературный час «Острое перо сатиры», посвященный 200-летию писателя 

 Февраль 

1. 

 

Беседа «Подвиг ваш бессмертен», посвященный  дню памяти воинов-

интернационалистов 

2. Литературный час «Волшебник слова», посвященный 195-летию Н.Лескова 

3. Беседа с элементами викторины «В гостях у Агнии Барто», посвященная 120-

летию поэтессы 

4. Час словесности «Родной язык, ты так прекрасен!» Международный День Родного 

языка 

5. Патриотическая игра «Герой-за Родину горой», посвященная празднику «День 

защитников Отечества» 



 Март 

1. Беседа «Любимые писатели детям», посвященная Всемирному Дню писателя 

2. Гостиная  элементами мастер-класса «Моя мама-лучшая на свете», 

посвященная международному женскому дню 8 марта 

3. Беседа «Духовных книг божественная мудрость», посвященная Дню 

православной книги 
4. Игра-викторина с элементами мастер-класса «Широкая масленица» 
5. Неделя детской Книги «В гостях у королевы Книги»: 

-открытие недели «Здравствуй, книжная неделя»! 

-экскурсия по библиотеке 

- КВЕСТ «Путешествие по книжной Радуге»  

- мастер-класс Твой учебник не альбом-рисовать не надо в нем 

- выставка «Книги-юбиляры «Открываем Книгу –открываем мир» 

 Апрель 

1. Познавательный час «Птицы-верные друзья…», посвященный 

международному дню птиц 

2. Игра-викторина «В здоровом теле-здоровый дух», посвященная Всемирному 

дню здоровья. 

3. Игра-путешествие «Тайны Вселенной», посвященная Дню космонавтики 

4. Литературный час «Мир образов Н.Гумилева», посвященный 140-летию Н. 

Гумилева 

5. Виртуальная экскурсия «Удивительные и необычные памятники России» 

 

6. Экологическая игра «Сохраним планету для потомков», посвященная 

Международный день Земли 

              Май 

1. Презентация «Праздник весны и труда» 

2.  Мероприятия, посвященные Дню Победы: 

- интерактивная беседа «Детство, опалѐнное войной»; 

- Урок мужества «Никто не забыт, ничто не забыто» 

3. Литературный час «Мастер на все времена», посвященный 135 летию 

М.Булгакова 

4. Беседа-презентация «День славянской письменности и культуры» 

5. Познавательный час «Библиотека- мудрый дом души», посвященный 

общероссийскому дню библиотек 

 

4.8.Мероприятия по противодействию идеологии терроризма,  

экстремизма и ксенофобии 

1. Сверка печатных изданий библиотечного фонда школы с Федеральным 

списком  экстремистских материалов 

1 раз в месяц 

2. Видеолекторий «Уроки Беслана» Сентябрь 

3. Книжная выставка «Дружба народов-оружие против террора» В течение 

года 

5. Интерактивная беседа с элементами викторины «Толерантность-

ковчег 21 века» 

Ноябрь  

4. Игра-путешествие «Я, ты, он, она-вместе дружная страна» Февраль  



 V. Повышение квалификации 

1. Обучение на  курсах повышения квалификации В течение года 

2. Участие в городских методических объединениях В течение года 

3. Выступление на городских, Всероссийских конференциях, 

семинарах, чтениях и т.д. 

В течение года 

4. Совершенствование и освоение новых библиотечных технологий Постоянно 

5. Участие во Всероссийских онлайн вебинарах по повышению 

информационной и читательской культуры обучающихся и 

нововведениях в системе библиотек 

По 

необходимости 

6. Участие в городских, областных конкурсах профессионального 

мастерства 

По 

необходимости 

VI. Информационно-издательская деятельность библиотеки 

1. Оформление информационных стендов, вывесок  о выставках и 

мероприятиях, проводимых библиотекой 

В течение года 

2. Оформление выставки, посвященной книгам-юбилярам и другим 

знаменательным датам календаря 

В течение года 

3. Разработка  презентации о деятельности библиотеки  По 

необходимости 

4. Материально-техническое оснащение библиотеки По 

необходимости 

VII. Работа с нормативно-правовыми документами 

1. Изучение Федерального перечня учебников (приказы о внесение 

изменений) 

При заказе 

учебников 

2. Составление приказов и распоряжений (на списание, 

формирование учебного фонда, проведение сверки и т.д.) 

В течение года 

3. Оформление плана работы на новый 2026-2027 учебный год Май-июнь 

4. Анализ работы за прошедший 2025-2026 уч.год Май 

5. Работа в информационной системе АИС «Книгозаказ» В течение года 
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